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19 Passo - Abra o outlook e clique em Arquivo.

5 Caixa de Entrada - - Qutlook e T R | 11 4
ARQUIVDI PAGINA INICIAL EMNVIAR/RECEBER PASTA EXIEIf;ﬂO
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MNovo Excluir Responder Etapas R.. = Enviar/Receber E
Pesquisar Caixa de Correio Atual [Ctrl., O Caixa de Correio Atual -
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29 Passo - Cliqgue em Informacgoes e depois em Adicionar Conta.

©

el [nformacOes sobre Contas

Abrir e Exportar

Nenhuma conta disponivel. Adicione uma conta de email para habilitar outros recursos

#+ Adicionar Conta

Configuragdes da Conta e da Rede Social

LEe, Altere configuragdes para esta conta ou configurar mais conexde
Imprimir Configuracles Conectar a redes sociais.
de Conta ~
Conta do = Limpar Caixa de Correio
Office —d Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta |
Ferramentas arquivando.
Opgbes de Limpeza ~

Sair
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30 Passo - Posteriormente clique em "Configuracao manual ou tipos de servidor adicionais”
e depois em Avangar.

Adicionar Conta [

Configuracdo Automatica de Conta
Configuragio manual de uma conta ou conexdo a outros pos de servidor,

Conta de Email

O Configuracio manual ou tipos de servidor adicionais

| <vortar | Avangar > | Cancelar |
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490 Passo - Selecione a opcao "POP ou IMAP" e clique em Avancgar.

Adicionar Conta

Escolher Servico

Microsoft Exchange Server ou servico compativel
Conectar a uma conta do Exchange para acessar emall, calendarios, contatos, tarefas e caia postal

Servico compativel com Outiook.com ou Exchange ActiveSync
= ra acessar email, calendarnios, contatos e tarefas

© POP ou IMAP
Conectar a uma conta de email POP ou IMAP

‘\A < Voltar Avangar > \ |

Cancelar |
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50 Passo - Na tela de configuracdes de conta POP e IMAP, insira as seguintes informacodes:

Nome: Nome da conta do e-mail que chegara aos destinatarios.
Endereco de e-mail: Seu e-mail completo.

Tipo de conta: POP3.

Servidor de entrada de e-mails: mail.dominio.com.br
Servidor de saida de e-mails (SMTP): mail.dominio.com.br
Nome de usuario: Seu e-mail completo.

Senha: Senha do e-mail.

Marque também a opcdo de "Lembrar senha".

Adicionar Conta |t

Configuracies de Conta POP ¢ IMAP
Digite a5 configuragdes de servidor de emad para sua conta.,

Informagdes do Usuirio Testar Configuracdes da Conta
Nome: Instar Intemet E recomendavel testar sua conta para garantir que as
entradas estio comretas.
Endereco de Emaik emad@dommneo.com.br
Informagdes do Servidor - - .
Testar configuragdes da conta,., |
Tipo de Conta: POP3 —
: . £ 5 : v Testar automaticamente as configuragdes da
ServidQr de entrada de emails: mad dommeo.com . b conta quando o botdo Avancar for cliado
Servidor de saida de emails (SMIP:  mad dominso.com.br Entregar novas mensagens para
Informagdes de Logon @' Novo Arquivo de Dados do Outiook
Nome de Usuano: emas@domnio.com.br Arguivo de Dados do Outiook Existente
SCHDIZ cssnsass

Vi Lembrear senhy

Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca mis Configuragdes...
(SPA)

< yotar |[ Avangar> | | cancetar |

Depois de incluir as informagdes acima, clique em Mais Configuragoes.
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6° Passo - Depois de clicar em mais configuragdes, clique na aba Servidor de saida e marque a
opcdo de "Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacao" e também marque a opcdo
"Usar mesmas config. do servidor de entrada de e-mails".

Configuragées de email na Internet

| Geral (| Servidor de saida | Avancado |

[X|Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacio:

@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails
") Fazer logon usando

Lembrar senha

Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

(") Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

OK ] [ Cancelar
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7° Passo - Clique na aba Avangado e insira as seguintes configuracoes:

Servidor de entrada (POP3): 110

Servidor de saida (SMTP): 587

¥

Configuracoes de email na Internet

| Geral | Servidor de sm
\——7

Numeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): 110 Usar padrées

[ Este servidor requer uma conexdo criptografada (SSL)
Servidor de saida (SMTP): 587

Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: |Nenhum |«
Tempos limite do servidor
Curto f Longo 1 minuto
Entrega -
[] Deixar uma cépia das mensagens no servidor
[X]remover do servidor apés | 14

Remover do servidor qguando exduido de

OK ] [ Cancelar

OBS: Aconselhamos marcar a opcao "Deixar uma cépia das mensagens no servidor", porém
estipular para Remover do servidor apdés um periodo, caso contrario ird exceder o espagco em
disco do e-mail.

ApOs efetuar estas configuragoes clique em OK e estara concluido.
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