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19 Passo - Clique em Arquivo, no canto superior esquerdo da tela, e em seguida, selecione a
opcao de Informacgoes e + Adicionar Conta.

Outlook hoje - Outlook

el |nformacdes sobre Contas

Abrir e Exportar |. Adicione uma conta de email para habilitar outros recursos.
+ Adicionar Conta

el ConfiguragGes de Conta
P Altere configuragées para esta conta ou configurar mais conexdes.
Imprimir Configuragbes
de Conta -
Conta do = Limpar Caixa de Correio
Office — Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta Itens Excluidos e
Ferramentas arquivando.
Opgdes de Limpeza ~
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29 Passo - Logo em seguida clique na aba Email e depois em Novo.

Configuracdes de Conta x

Contas de Email
Vocé pode adicionar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuracdes,

Arquivos de Dados RS5 Feeds Listas do SharePoint  Calendarios da Internet  Calendarios Publicados Cal* | *

3 Reparar.. [ Alterar... X Remover

Mome Tipo
@teste POP/SMTP [enviar desta conta por padrdo)

A conta selecionada entrega novas mensagens ao seguinte local:

Alterar Pasta | teste\Caixa de Entrada
no arquive de dados Ch\Users\Thgo Soares\..\Arguivos do Outlookiteste.pst

Fechar

A SOLUGCAO QUE VOCE QUER COM A
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32 Passo - Depois de clicar em novo, ird abrir a tela abaixo, basta clicar em "Configuracao
manual ou tipos de servidor adicionais" e clique em Avancar.

Adicionar Conta *

Configuracdo Automatica de Conta
Configuragdo manual de uma conta ou conexdo a outros tipos de servidor.

(") Conta de Email

[@ Configuracdo manual ou tipos de servidor achTonaTs]

< Voltar Avancar > Cancelar
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4° Passo - Em seguida clique em "POP ou IMAP" e depois em Avancgar.

Q:

Adicicnar Conta

Escolher Servico

O Semvico compativel com Outlook.com ou Exchange ActiveSync
Conecte-se @ um servigo, como o Qutlook.com, para acessar email, calendarios, contatos e tarefas

(®) POP ou IMAP
Conectar a uma conta de email POP ou IMAP

Cancelar
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59 Passo - Depois é necessario incluir as configuracdes da conta de e-mail, para isto inclua as
informacdes abaixo:

Nome: Insira o nome da conta que ira exibir para os destinatarios.
Endereco de Email: Insira o e-mail completo.

Tipo de conta: POP3.

Servidor de entrada de emails: mail.seudominio.com.br
Servidor de saida de emails (SMTP): mail.seudominio.com.br
Nome de usuario: Insira o e-mail completo.

Senha: Insira a senha do e-mail.

Adicionar Conta *

Configuracies de Conta POP e IMAP
Digite as configuraciies de servidor de email para sua conta.

Informagdes do Usuario Testar Configuragdes da Conta
Mome: Mome da conta E recomendavel testar sua conta para garantir que as
) entradas estdo corretas,
Endereco de Email: conta@seudominio.com.br
Informacdes do Servidor
Testar configuracdes da conta...
Tipo de Conta: POP3 -

. - - — Testar automaticamente as configuracdes da
L mail.seudominio.com.br conta quando o botdo Avancar for clicado
Servidor de saida de emails (SMTPE: | mail.ceudominio.com.br Entregar novas mensagens para:

Informagdes de Logon (®) Novo Arguivo de Dados do Qutlook
MNome de Usuaria: conta@seudominio.com.br () Arquivo de Dados do Outlook Existente
Procurar

5enha: sasxsxaxaxasasasl

Lembrar senha

|:| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca
[5PA)

F .
" Mais Configuragdes... Il
L -

< Voltar Avancar > Cancelar

Depois de incluir as configuragoes, clique em Mais Configuragoes.
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6° Passo - Depois de clicar em mais configuragoes, selecione a aba Servidor de saida e marque
os seguintes itens: "Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacao” e "Usar mesmas
config. do servidor de entrada de emails".

Configuragdes de email na Internet x

Geral Servidor de saida Avancado

Meu servidor de saida (SMTF) requer autenticacdo

@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

(::I Fazer logon usando

Lembrar senha
Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranda [SP4)

O Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

Cancelar

A SOLUGCAO QUE VOCE QUER COM A
() .nalor TECNOLOGIA QUE VOCE PRECISA!

NTERNET



O sucesso de nossos clientes é o o

’) linesal:gr nosso sucesso!

WWW._ INSTAR.COM.BR

7° Passo - Agora clique na aba Avangado e insira as seguintes configuragoes:

Servidor de entrada (POP3): 110

Servidor de saida (SMTP): 587

Configuragdes de email na Internet =

Geral Servidor de sal'da

Muameros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): Usar padrdes

|:| Este servidor requer uma conexdo criptografada (550)
Servidor de saida (SMTF}:
Usar o seqguinte tipo de conexdo criptografada: |Nenhum |«
Tempos limite do servidor
Curto L] Longo 1 minuto
Entrega

Deixar uma copia das mensagens no servidor
' . = '
[] Remaver do servidor apos | 14 + | dias

|:| Remover do servidor quando excluido de 'ltens excluidos’

Cancelar

OBS: Aconselhamos marcar a opcao "Deixar uma copia das mensagens no servidor", porém

estipular para Remover do servidor apos um periodo, caso contrario ird exceder o espago em
disco do e-mail.

ApOs efetuar estas configuragoes clique em OK e estara concluido.
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