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1° Passo - Para configurar uma nova conta de correio eletronico clique em Ferramentas e
selecione a opcao Contas de Email, conforme demonstrado abaixo:

0| Caixa de Entrada - Microsoft Qutlook

E&lqu’m) Editar Exibir Ir | Ferramentas | Agdes Ajuda

Elijcw:} - | A X | i Resq Enviar/receber b b Localizar | [

Pastas Favoritas |L‘;j Catdlogo de enderegos..  Ctrl+5Shift+C
[7) Caixa de Entrada Lﬁ Begras e Alertas...
| Emais Ndo Lidos fal Limpar pasta "Itens Excluidos”
| Para Acompanhament] .
= Itens Enviados | Contas de email...
Todas as Pastas de Email Personalizar...
= it pastas Particulares Opcgoes...

£

[ 3] Caia de Entrad: |
(2 Caia de Saida
=7 Itens Enviados
{a] Itens Excluidos
A Lo eletrénico
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29 Passo - Efetuando os procedimentos acima, ira aparecer o assistente de Contas de Email.
Selecione a opcdo Adicionar uma nova conta de email e clique em Avancar.

i )

Contas de Email (23]

Através deste assistente, vocé podera alterar contas e
diretorios de email utilizados pelo Outlook.

Email

(@) Adicionar uma nova conta de email

() Exibir ou alterar contas de email existentes

Diretorio
() Adicionar um nove catdlogo de enderecos ou diretdrio

() Exibir ou alterar diretdrios ou catélogos de enderegos
existentes

< Voltar AVancar = ] [ Fechar
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392 Passo - Ird aparecer uma nova janela para escolher o Tipo de Servidor. Selecione a opgao
POP3 e cliqgue em Avancgar.

Contas de Email ==

Tipo de Servidor
Vocé pode escolher o tipo de servidor com o qual a nova conta de email ira fundonar.

(") Microsoft Exchange Server

Conecte-se a um servidor do Exchange para ler email, acessar pastas publicas e
compartihar documentos.

Conecte-se a um servidor de email POP3 para baixar emails.

) IMAP
Conecte-se a um servidor de email IMAP para baixar emails e sincronizar pastas
da caixa de correio.

) HTTP
Conecte-se a um servidor de email HTTP, como o Hotmail, para baixar emails e
sincronizar pastas da caixa de correio.

() Tipos de Servidor Adicionais

Conecte-se a outro grupo de trabalho ou servidor de email de terceiros.

< Voltar ” Avancar > l [ Cancelar
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4° Passo - Ird aparecer uma nova janela para definir as Configuracoes de Email na Internet
(POP3). Os dados técnicos de que ird necessitar, sdo os seguintes:

Servidor de entrada de emails (POP3): mail.seusite.com.br
Servidor de saida de emails (SMTP): mail.seusite.com.br

Configure conforme demonstrado abaixo:

( Contas de Email

Configuragoes de Email na Internet (POP3)
Todas estas configuracdes sdo necessérias para que a conta de email fundone.

Informacgbes do Usuario Informacgdes do Servidor
Nome: Seu nome Servidor de entrada de emails (POP3): | mail.seusite.com.br
Endereco de Email: | email@seusite.com.br | Servidor de saida de emails (SMTP): mail.seusite.com.br

Informacgdes de Logon Testar Configuracoes

Nome de Usudrio: emall@seusite.com.br Depois de preencher as informagdes nesta tela, é
recomendavel testar a conta dicando no botdo
Senha: | ceeeesenns abaixo. (Requer conexdo com a rede.)

| Zestar configuagdes da conta... |
|| Fazer logon usando autenticacdo de
senha de seguranca (SPA)

[ <voltar |[ Avancar> | [ cancelar |

Depois de configurar os servidores de entrada e saida clique em Mais Configuragoes.
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59 Passo - Depois de acessar ira aparecer a caixa de didlogo abaixo, clique na aba Servidor de
saida e selecione o item "Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacao" e também
deixe selecionado o item Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails.

Apds configurar estes itens, clique na aba Avancado e insira as seguintes portas:
E-mails de saida (SMTP): 587

E-mails de entrada (POP3): 110

Configuracées de email na Internet = # | Propriedades e
oot o 50 Dt v (o [ s e
x r-'leu servidor de saida (SMTP) requer whenticac;ﬁéé Nameros de porta do servidor
@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails Emails de saida (SMTP) 587 - [ Usar Padrdes :

Fazer logon usando | Este senvidor requer uma conexdo de seguranga (S5L)

Emails de entrada (POPZ): 110
| Este servidor requer uma conexdo de seguranga (S5L)

Lembrar senha
Tempos Limite do Servidor

0 02 senha d

o cmmirancs (SPAY
de sequranca (SPA

Fazer iogon usando auter

Cute 1. Longo  1minuto
Eazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar emaid
Enwviando
"] Quebrar mensagens maiores que 6D “ KB
Entreqa

[%] Deixar uma cépia das mensagens no servidor
[] Remover do servidor apés 20 - diafs)
Remover do servidor a0 excluir de tens Excluidos

o) o) | ok (oo )

OBS: Aconselhamos marcar a opcao "Deixar uma cépia das mensagens no servidor", porém
estipular para Remover do servidor apés um periodo, caso contrario ird exceder o espago em
disco do e-mail.

ApOs efetuar estas configuragoes clique em OK e estara concluido.

A SOLUGCAO QUE VOCE QUER COM A
() .nalor TECNOLOGIA QUE VOCE PRECISA!

NTERNET



